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Birim Keban Meslek Yiiksekokulu
Gorev Unvani Bolim Baskani

Gorevin Bagh Bulundugu Unvan | Midiir

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

Boliim baskani, boliimiin her diizeyde egitim - 6gretim ve arastirmalarindan ve boliime ait her tiirli faaliyetin diizenli
ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden sorumludur. Firat Universitesi iist yoénetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim igerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklari

1. Bo6lim kurullarina baskanlik eder,

2. Boliimin ihtiyag¢larinm1 Miidiirliik Makamina yazil olarak rapor eder,

3. Miidiirliik ile B6liim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar,

4. Boliime bagh Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglar,

5. Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

6. Boliimde egitim-68retimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

7. Ekders ve sinav iicret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,

8. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir,

9. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlar:1 Miidiirliige sunar,

10. Meslek Yiksekokulu Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boéliime bagh
programlarin akredite edilme ¢alismalarini ytiriitiir,

11. Meslek Yiksekokulu Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boéliime bagh
programlarin akredite edilme ¢alismalarini ytiriitiir,

12. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasini saglar,

13. Bolim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Bolimiindeki 68renci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikl
bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danigsmanlarla toplantilar yapar,

16. Onlisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile ydnergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar,

17. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

18. Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve ytriitiilmesini saglar,

19. Rektoriin, Yiiksek Okullarda Yiiksek Okul Miidiirtiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

5. Bolumiine alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

Bu Iste Calisanda Aranan Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanaklar
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1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

3. Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev, yetki ve sorumluluklari okuyup / /2025

Ad1 ve Soyadi

anladim. Burada tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarimi
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. / /2025

Dog. Dr. Akif Evren PARLAK
Miidiir
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